
 
 

คูมือการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีองคการบริหารสวนตําบลหวยยาง 
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องคการบริหารสวนตําบลหวยยาง 
อําเภอบัวใหญ จงัหวัดนครราชสีมา 

 



คํานํา 
 

 คูมือการปฏิบัติงานการใหความชวยเหลือดานสาธารณภัยขององคการบริหารสวนตําบลหวยยาง ฉบับนี้ 
จัดทําข้ึนเพ่ือเปนแนวทางการดําเนินการใหความชวยเหลือดานสาธารณภัยขององคการบริหารสวนตําบลหวยยาง  
ท้ังนี้ การใหความชวยเหลือดานสาธารณภัยใหมีความรวดเร็วและมีประสิทธิภาพ เพ่ือตอบสนองความ ตองการ
และความคาดหวังของผูรับบริการจําเปนตองมีข้ันตอน / กระบวนการ และแนวทางในการปฏิบัติงานท่ี ชัดเจน
และเปนมาตรฐานเดียวกัน  

 
 

องคการบริหารสวนตําบลหวยยาง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



สารบัญ 
 

 เรื่อง          หนา 
 
 ชื่องาน          1  
วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน และระยะเวลาการปฏิบัติงานแตละข้ันตอน  1-2  
กฎหมายท่ีเก่ียวของ        3  
สถานท่ีใหบริการ         3  
ชองทางการติดตอสอบถามขอมูล       3 
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 คูมือปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีปฏิบัติงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
 
1. ช่ืองาน  : ใหความชวยเหลือดานสาธารณภัย 

 
2. วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน และระยะเวลาการปฏิบัติงานแตละข้ันตอน 

 
 

ข้ันตอนการดําเนินงาน 
      การใหชวยเหลือดานสาธารณภัย 
 
 
 
 
 
รับแจง                          รายงาน 
                        ผูบังคับบัญชา 
 
 
 

                  จัดเจาหนาท่ีออกปฏิบัติงานทันที 
 
 
 
 
                 เสร็จสิ้นภารกิจ 
 
 
 
 
    รายงานเหตุดวนสาธารณภัย 
 
 
 
 
 

รวม 4 ข้ันตอน ปฏิบัติทันทีท่ีไดรับแจง 
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3. กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 
 - พระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. 2550 
 - ระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน      
พ.ศ.2562 
 - ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายเพ่ือชวยเหลือประชาชนตามอํานาจหนาท่ีขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2566 
 
4. สถานท่ีใหบริการ 
 สํานักปลัดองคการบริหารสวนตําบลหวยยาง อําเภอบัวใหญ จังหวัดนครราชสีมา 
 
5. ชองทางการติดตอสอบถามขอมูล 
 องคการบริหารสวนตําบลหวยยาง อําเภอบัวใหญ จังหวัดนครราชสีมา 
 เบอรโทรศัพท 044 – 756262 
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